
มือสำหรับประชาชน 
การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  
พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลสันกำแพง  

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1. ชื่อกระบวนงาน :  การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  
                             พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลสันกำแพง 

3. ประเภทของงานบริการ :  กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  
(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 
5.1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
5.2 เทศบัญญัติเทศบาลตำบลสันกำแพง เรื่องการควบคุมกิจการสถานที่จำหน่ายและสถานที่สะสมอาหาร  

              พ.ศ. 2565 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริการ : ในเขตพ้ืนที่เทศบาลตำบลสันกำแพง  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : 
 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
   ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  30 วัน  

9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน :  
[สำเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร  

10. ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลสันกำแพง เลขท่ี9 หมู่8  

ตำบลสันกำแพง อำเภอสันกำแพง จังหวัดเชียงใหม่ 
หมายเลขโทรศัพท์ 053 – 331904 ต่อ 104 
ติดต่อด้วยตยเอง ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลสันกำแพง 

          ระยะเวลาเปิดให้บริการ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
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11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 11.1 หลักเกณฑ์ วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200  
ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่
ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม
ข้อกำหนดของท้องถิ่น 

11.2 เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
          (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  
          หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่าย
อาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที 
 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลตำบล 

สันกำแพง 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

    เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 
    กรณไีม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ หาก
ไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้น 
ให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด 
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง 
 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลตำบล 

สันกำแพง 

หากผู้ขอ
ใบอนุญาตไมแ่ก้ไข
คำขอหรือไมส่่ง
เอกสารเพิ่มเตมิให้
ครบถ้วน ตามที่
กำหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพร่องให้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำ
ขอและเอกสาร 
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วย และ
แจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตาม พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 
2539)) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
    กรณถีูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
     กรณไีม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 

20 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลตำบล 

สันกำแพง 

กฎหมายกำหนด
ภายใน 30 วัน นับ
แต่วันท่ีเอกสาร
ถูกต้องและ
ครบถ้วน (ตาม 
พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ.  
วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง  
(ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2557)) 

4) การแจ้งผล 
การพิจารณา 
 

    การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่   
ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถิ่นกำหนด หากพ้นกำหนดถือ
ว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้น
แต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาต
จัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 
200 ตารางเมตร แก่ผู้ขออนุญาต
ทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 

8 วัน 
 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลตำบล 

สันกำแพง 

ในกรณีท่ีเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมี
คำสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วัน นับ
แต่วันท่ีเอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน 
ให้ขยายเวลาออกไป
ได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ 
ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้งให้ผู้ยื่นคำ
ขอทราบภายใน 7 
วันนับแต่วันท่ี
พิจารณาแล้วเสร็จ 
ท้ังนี้หากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น
พิจารณายังไม่แล้ว
เสร็จ ให้แจ้งเป็น
หนังสือให้ผู้ยื่นคำขอ
ทราบถึงเหตุแห่ง
ความล่าช้าทุก 7 วัน
จนกว่าจะพิจารณา
แล้วเสร็จ พร้อม
สำเนาแจ้งก.พ.ร. 
ทราบทุกครั้ง 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

5) - 
 

    ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
คำสั่งอนุญาต) 
    ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด  
พร้อมรับใบอนุญาต  

1 วัน 
 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลตำบล 

สันกำแพง 

กรณไีม่ชำระตาม
ระยะเวลาที่
กำหนด จะต้อง
เสียค่าปรับเพิ่มขึ้น
อีกร้อยละ 20 ของ
จำนวนเงินท่ีค้าง
ชำระ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
13. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3) สำเนาใบทะเบียนพาณิชย์  

(ถ้ามี) 
- 0 1 ฉบับ - 

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ฉบับ - 
5) ใบมอบอำนาจ(ในกรณีท่ีมีการ

มอบอำนาจ) 
- 1 0 ฉบับ - 

6) หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มี
อำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ - 

 

14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม  

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) ใบรับรองแพทย์ - 1 0 ฉบับ - 
2) เอกสารแสดงการผ่านการ

อบรมหลักสูตรสุขาภิบาล
อาหาร สำหรับผู้ประกอบ
กิจการ 

- 0 1 ฉบับ - 

3) เอกสารแสดงการผ่านการ
อบรมหลักสูตรสุขาภิบาล
อาหาร สำหรับผู้สัมผัสอาหาร 

- 0 1 ฉบับ - 

15. ค่าธรรมเนียม.../-5- 
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15. ค่าธรรมเนียม 
อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  
 15.1 ขนาดพื้นที่ตั้งแต่  201  ตารางเมตร ถึง 300 ตารางเมตร  ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท/ปี 
 15.2 ขนาดพื้นที่ตั้งแต่  301  ตารางเมตร ถึง 400 ตารางเมตร  ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท/ปี 
 15.3 ขนาดพื้นที่ตั้งแต่  401 ตารางเมตร    ค่าธรรมเนียม 3,000 บาท/ปี 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
16.1 แจ้งผ่านศูนย์รับเรื่องร้องเรียน เว็ปไซต์เทศบาลตำบลสันกำแพง 
16.2 ติดต่อด้วยตนเอง ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลสันกำแพง 
16.3 ทางโทรศัพท์ 053-331904 ต่อ 104 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 แบบคำขอแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร 

18. หมายเหตุ 
การแจ้งผลการพิจารณา 
18.1 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 

30 วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และให้แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ  

18.2 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1  ให้แจ้งเป็น
หนังสือให้ผู้ยื่นคำขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสำเนาแจ้ง ก.พ.ร. 
ทราบทุกครั้ง 
 
 


